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遠距授課時數規範 (1/3)

以 2 學分之課程為範例 1：2 小時*18 週=36 小時 → 至少 18 小時為遠距教學。

•影音時數至少為總授課時數之 1/3 → 2 學分課程至少 12 小時影片
•其他時數合計超過 18 小時即可 → 18 小時-12 小時影片=6 小時

於規劃開課時，如有超過 1/2 之週次為非同步/同步之教學，請務必提醒提送遠距開課申請喔！

合計 
18 小時

範例 1: 範例 2: 範例 3:

超過
18 小時

也可
全遠距

6 小時

12 小時

5 小時

20 小時

面授

影音

線上討論＋測驗

遠距授課

• 可包含線上作業、測驗、師生討論時數。

「遠距教學時數」至少應達總授課時數之 1/2 (包含同步或非同步教學)



• 遠距課程學分數，「全年遠距總學分數」不得逾該學制畢業總學分數之 1/3 ；
若需超過 1/3 且未達 1/2 ，應於前一學年度報部審查核准後，始得開設。

• 各系所應於開設上學期遠距課程時檢核，若「每學年度上、下學期」開設遠距學分
合計超過 1/3 則應於每年 4 月 15 日~5 月 31 日函報教育部核准。

遠距授課時數規範 (2/3)

「各系所遠距課程學分數」與總畢業學分數之注意

→依據教育部遠距教學辦法

【請務必留意並避免於 6 月之後追朔案件，以免學校受罰】
會議後將傳送

請各系所遠距承辦人惠填 
113 遠距學分數統計表單

遠距課程
總學分數

需報部審核

1/21/3 < <



遠距授課時數規範 (3/3)

-  課程若實際於開學前上課，本校 i-learning 平台尚未滙入正式課程資料，將

導致平台無線上授課相關紀錄，亦無法查核，請避免申請為遠距課程。

-  不屬於遠距教學課程(包含送學生出去實體實習、面授超過 1/2 課程…等)，請

勿申請遠距教學課程。

-  依「中原大學遠距教學課程評鑑專案」，遠距課程需接受校內評鑑，若評鑑結

果列為待改善且未完成精進輔導者，將不得再開設遠距課程。

-  本校遠距同時需接受教育部進入本校平台查核三年內課程。
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遠距課程申請-時程提醒&資料準備

• 數位處為改善繁重的紙本資料傳送，將採 CYCU 『遠距教學課程申請專用』表單
群，以改革教師提供遠距課綱的方式，並協助各系助理們提升資料彙整之效率。

各系如欲提送 112 學年度暑期 & 113 學年度遠距課程開課申請，
將分為授課教師端及助理端作業，請參考以下說明：

依學系開課時程至 CYCU 表單填表
1. 填寫開課資訊
2. 上傳教學計畫大綱
3. 勾選著作權切結書

開課教師

(表單將於 6 月 4 日 23:59 截止填寫)

依據教師 CYCU 表單內容
彙整出開課申請表

系助理

於 6 月 11 日截止

(併同系院課程委員會紀錄)
紙本簽核繳交至數位處、

電子檔勞請另 Mail 給欣儀同仁



遠距課程申請-表單填寫指引&注意事項 
FOR 各系院助理

1. 數位處已協助將各系遠距課程承辦人，加入「遠距教學課程申請專用」表單群組權限。

2. 系助理通知教師們須依各學系開課時程完成開課申請 CYCU 填表作業，後續可於表

單後台下載 EXCEL，根據遠距申請通知公文中附件-開課申請表，彙整出所需的欄位資

訊(詳如後頁說明）

3.系院助理將欲申請 112 學年度暑期 & 113 學年度，以紙本經系、院課程委員會議簽核

後繳交至數位教育發展處，截止日為 113 年 6 月 11 日；勞請將電子檔提供院秘書時副

本給數位課程組-林欣儀同仁。

助理端



遠距課程申請-表單填寫指引&注意事項
FOR 各系院助理

2通知
系上欲開設遠距之教師

依學系開課時程
完成 CYCU 填表作業 3CYCU 表單後台

下載 EXCEL 彙整出
開課申請表 4傳送開課

申請表紙本簽核
至數位處

繳交截止日為
6 月 11 日前1確認加入

「遠距教學課程申請專用」
表單群組 → → →4

助理端



FOR 各系院助理-表單後台操作指引

1. 請先登入 CYCU 表單：

2. 於管理列表處，將有一
份「112-2-2 校課委
-112 學年度暑期 & 113
學年度遠距開課申請」
表單，其中其所屬群組名
稱為「182 - 遠距教學課
程申請專用」

❶ 記得先登入喔！

❷

遠距課程申請-「遠距教學課程申請專用」表單群    助理端

https://
itouch.cycu.edu.tw/
active_project/
cycu2900h_09/
forms/#/welcome

https://itouch.cycu.edu.tw/active_project/cycu2900h_09/forms/#/welcome


遠距課程申請-「遠距教學課程申請專用」表單群
FOR 各系院助理-表單後台操作指引

3-1. 檢核教師填表內容：於各系所課程委員會審議前，請於「112-2-2 校課委-112 學年度暑期 & 113 學
年度遠距開課申請」表單中，點選名單(❶)；進入下一個畫面後，可按鍵盤 F3 搜尋教師姓名，
確認教師填寫之開課內容皆無誤，請將「可改」調整為「不可改」，以確保課委會審議內容與表單內容一致。

❶

   助理端



遠距課程申請-「遠距教學課程申請專用」表單群
FOR 各系院助理-表單後台操作指引

3-2. 檢核教師填表內容：於各系所課程委員後審議前，請於「112-2-2 校課委-112 學年度暑期 & 113 學
年度遠距開課申請」表單中，點選名單；進入下一個畫面，可按鍵盤 F3 搜尋教師姓名，確認各自學系開課教
師填寫內容無誤後，請調整為「不可改」，請勿直接點選「全不可」 。 ❷

＊學系承辦人確認各自學系開課教
師填寫內容無誤後，請調整為「不
可改」，請勿直接點選「全不可」。

＊注意：此審核按鈕將由數位處，
待院秘書傳遞資料後進行點選!請學系承辦人不須點選喔!❷

   助理端



遠距課程申請-「遠距教學課程申請專用」表單群 助理端
FOR 各系院助理-表單後台操作指引

4. 彙整系上教師開課申請表：於「112-2-2 校課委-112 學年度暑期 & 113 學年度
遠距開課申請」表單中，點選名單；進入下一個畫面後，可選擇匯出 Excel，將貴系
所之教師開課資訊藉由 Excel 篩選功能進行開課申請表的彙整。

→

  



遠距課程申請-「遠距教學課程申請專用」表單群
FOR 各系院助理-表單後台操作指引

5. 下載教師教學計畫大綱：於「112-2-2 校課委-112 學年度暑期 & 113 學年度
遠距開課申請」表單中，點選名單；進入下一個畫面後，可選擇打包附件，將貴系所
教師的課程教學計畫大綱進行下載彙整。

→

＊可選擇特定欄位「單位(系級)」或是「開課系級」，
可讓相同學系的附件落在同一區段方便拉取資料。
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遠距課程申請-填表注意事項 (1/2)

•系助理可至
「遠距教學課程申請專用」

表單群後台，下載Excel 檔案
彙整出此表喔!

遠距教學課程開課申請表

填表說明：



＊【開課學期】、【開課基本資料】務必與教師所填寫
之CYCU表單及計畫大綱一致喔!

遠距課程申請-填表注意事項 (2/2)
遠距教學課程開課申請表

提醒：
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遠距課程申請-填表注意事項
遠距教學課程教學計畫大綱

細節提醒：

＊ 提醒 ＊
【課程名稱】、【開課期間】、
【必選修/學分數】
務必確認與開課申請表一致喔!



★溫馨提醒★

如有任何問題，還請不吝與遠距課程承辦人
數位教育發展處－林欣儀（分機 2711）聯繫

欲提送「112 學年度暑期 & 113 學年度遠距課程」
教師務必依學系開課時程至 CYCU 表單完成開課填表

系院助理務必於繳交截止日 113 年 6 月 11 日(二)前
提送開課申請表至數位處




